
รายงานการประชุม 
ผู�บริหารสถานศึกษา และบุคลากรในสังกัดสํานักงาน สกร.ประจําจังหวัดสงขลา 

ครั้งท่ี 3/ ๒๕๖๗ 
วันพุธท่ี 3 กรกฎาคม256๗ เวลา 13.00 น. 

ณ ห�องประชุมทิพย8ดนตรี  สํานักงานส:งเสริมการเรียนรู�ประจําจังหวัดสงขลา  
------------------------------ 

ผู�มาประชุม จํานวน 35 คน 
  1. นางเกษร  ธานีรัตน�   ผู�อํานวยการ สํานักงาน สกร.ประจําจังหวัดสงขลา 
  2. นางสาวบุปผาชาติ  เรืองกูล  รองผู�อํานวยการ สํานักงาน สกร.ประจําจังหวัดสงขลา 
  3. นายไพโรจน�  คเชนทองสุวรรณ ผู�อํานวยการ สกร.ระดับอําเภอหาดใหญ/ 
  4. นางสุนิตย�  ไชยถาวร   ผู�อํานวยการ สกร.ระดับอําเภอนาหม/อม 
   5. นางจีรวรรณ�  ป4ตตะพัฒน�  ผู�อํานวยการ สกร.ระดับอําเภอรัตภูมิ 

 6. นางชุติมา  พูลเกิด   ผู�อํานวยการ สกร.ระดับอําเภอบางกล่ํา 
   7. นางสุพัตรา  บุญสนิท   ผู�อํานวยการ สกร.ระดับอําเภอสิงหนคร 
   8. นางโสเพ็ญ  ย�อยอัด   ผู�อํานวยการ สกร.ระดับอําเภอสะเดา 
  9. นายพิมลศักด์ิ  สุขประเสริฐ  ครู รักษาการในตําแหน/ง 
       ผู�อํานวยการ สกร.ระดับอําเภอเมืองสงขลา 
  10. นางสาวเยาวลักษณ�  วีระชาติ  บรรณารักษ� รักษาการในตําแหน/ง 

ผู�อํานวยการ สกร.ระดับอําเภอกระแสสินธุ� 
  11. นายวัชรพงศ�พันธุ�  อุปนันท�  ครู รักษาการในตําแหน/ง 
       ผู�อํานวยการ สกร.ระดับอําเภอระโนด 

12. นางสาวยุพเรศ  สุวรรณะ  ครู รักษาการในตําแหน/ง 
       ผู�อํานวยการ สกร.ระดับอําเภอคลองหอยโข/ง 
  13. นางพัชรมัย  แก�วบรรจง  นักจัดการงานท่ัวไปชํานาญการพิเศษ 
  14. นางภัทรมน  โลจนานันท�  ครู  สกร.ระดับอําเภอสทิงพระ 
  15. นางนงนุช  สิธิราม   ครู  สกร.ระดับอําเภอควนเนียง 
  16. นายพรพล  พุทธวิโร   ครู  สกร.ระดับอําเภอนาทวี 
  17. นางศุภลักษณ�  เจริญดี  ครู  สกร.ระดับอําเภอเทพา 
  18. นางสาวฮามีดะห�  หะยีดอเลาะ ครู  สกร.ระดับอําเภอสะบ�าย�อย 
  19. นางสาวอาฉCะ  หมัดอาดํ้า  ครู  สกร.ระดับอําเภอจะนะ 
  20. นางสาวกาญจนา  จุลนวล  นักวิชาการเงินและบัญชี 

21. นางสาวสิรีธร  กรดมณี  นักวิชาการเงินและบัญชี 
  22. นางสาวเบญญาภา  บุญช/วย  นักวิชาการศึกษา  
  23. นางอารยา  โกฎิกุล   นักวิชาการศึกษา 
  24. นางโอทนี  เกียรติทวี   นักวิชาการศึกษา 
  25. นางสาวสุภัชญา  แก�วมุสิก  นักวิชาการศึกษา 
   
   
 
 

/26. นางสาวนภัสสร... 
 



26. นางสาวนภัสสร  สกุลประดิษฐ�
27. นางสาวพลอยภาวัน  จันพโฆษ

28. นางดวงเนตร  จิตต�พิทักษ� 
  29. นางจตุพร  สุวรรณลอยล/อง
30. นางนิติกานต�  จงประสานเกียรติ

31. นางสาวโสมประภา  ทวีรัตน�
32. นางสาวสุธาทิพ  เชื้อมงคล 
  33. นางสาวพิมพ�พร  เตโช
  34. นายธรรมรัตน�  ชุมคง
  35. นางสาวกันต�ฤทัย  แก�วบรรจง
    
สู/การประชุมผู�บริหารสถานศึกษา และบุคลากรในสังกัดสํานักงาน
3/๒๕๖7 ประจําเดือนกรกฎาคม256
 

ก:อนวาระการประชุม 

        ไม�มี 

เริ่มประชุมเวลา 13.00 น. 
  นางเกษร  ธานีรัตน�  ผู�อํานวยการสํานักงาน
ประชุมได�กล/าว เปMดการประชุม และดําเนินการตามระเบียบวาระการประชุม
 
 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องประธานแจ�งท่ีประชุมทราบ 
ผู�อํานวยการสํานักงานส/งเสริมการเรียนรู�ประจําจังหวัดสงขลา  
ดําเนินงานกิจกรรมของสถานศึกษาใน
บริหารเวลา บริหารกิจกรรม บริหารงบประมาณ ซ่ึง
ส/วนกลางได�กําหนดวันปMดงบประมาณ
20 สิงหาคม 2567จึงขอเลื่อนวันส/งหลักฐานเบิกจ/ายวันสุดท�ายเปOนวันท่ี 
   

ท่ีประชุมรับทราบ  
 

ระเบียบวาระท่ี ๒เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งท่ี

                    - รับรองรายงานการประชุมครั้งท่ี 
(วันท่ี 5 มิถุนายน 2567 ณ ห�องประชุมทิพย�ดนตรี สํานักงาน 
 - ฝSายเลขานุการได�ส/งรายงานการประชุม ให�ผู�เข�าร/วมประชุมตรวจสอบแล�ว 
และได�ปรับแก�ไข ตามท่ีผู�เข�าประชุมเสนอแนะเรียบร�อยแล�ว
 

ท่ีประชุมมีมติรับรองรายงานการประชุมครั้งท่ี 
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วนภัสสร  สกุลประดิษฐ� นักวิเคราะห�นโยบายและแผน  
วพลอยภาวัน  จันพโฆษ นักวิเคราะห�นโยบายและแผน

 นักจัดการงานท่ัวไป 
นางจตุพร  สุวรรณลอยล/อง  นักจัดการงานท่ัวไป 

นางนิติกานต�  จงประสานเกียรติ นักจัดการงานท่ัวไป 
นางสาวโสมประภา  ทวีรัตน�  นักจัดการงานท่ัวไป 

  นักวิชาการพัสดุ 
พิมพ�พร  เตโช  นักวิชาการตรวจสอบภายใน

ยธรรมรัตน�  ชุมคง  นักเทคโนโลยีสารสนเทศ 
นางสาวกันต�ฤทัย  แก�วบรรจง  นักวิชาการศึกษา  

      
สู/การประชุมผู�บริหารสถานศึกษา และบุคลากรในสังกัดสํานักงานส/งเสริมการเรียนรู�ประจํา

2567 

นางเกษร  ธานีรัตน�  ผู�อํานวยการสํานักงานส/งเสริมการเรียนรู�ประจําจังหวัดสงขลา ประธานการ
เปMดการประชุม และดําเนินการตามระเบียบวาระการประชุม 

เรื่องประธานแจ�งท่ีประชุมทราบ  
ผู�อํานวยการสํานักงานส/งเสริมการเรียนรู�ประจําจังหวัดสงขลา  แจ�งให�ผู�บริหารสถานศึกษา

กิจกรรมของสถานศึกษาในรอบไตรมาส 4 เนื่องจากมีการเปMดภาคเรียนแล�ว 
บริหารงบประมาณ ซ่ึงใกล�จะสิ้นปUงบประมาณ 2567  ให�ถูกต�อง รวดเร็วเพราะ

ส/วนกลางได�กําหนดวันปMดงบประมาณและให�สํานักงานส/งเสริมการเรียนรู�ประจําจังหวัดรายงาน
ขอเลื่อนวันส/งหลักฐานเบิกจ/ายวันสุดท�ายเปOนวันท่ี 15 สิงหาคม 2567

      

เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งท่ี2/๒๕๖7 

รับรองรายงานการประชุมครั้งท่ี 2/2567 ประจําเดือนมิถุนายน 2567 
ณ ห�องประชุมทิพย�ดนตรี สํานักงาน สกร.ประจําจังหวัดสงขลา

ฝSายเลขานุการได�ส/งรายงานการประชุม ให�ผู�เข�าร/วมประชุมตรวจสอบแล�ว รายงานการประชุมครั้งที่ 

และได�ปรับแก�ไข ตามท่ีผู�เข�าประชุมเสนอแนะเรียบร�อยแล�ว    

มีมติรับรองรายงานการประชุมครั้งท่ี 2/2567 

นักวิเคราะห�นโยบายและแผน 

 

ตรวจสอบภายใน 
 

ประธาน   ขอต�อนรับเข�า
ประจําจังหวัดสงขลา ครั้งท่ี 

จังหวัดสงขลา ประธานการ

สถานศึกษารับทราบถึงการ
 ให�ผู�บริหารสถานศึกษาได�

ให�ถูกต�อง รวดเร็วเพราะทาง
รายงานเงินคงเหลือในวันท่ี 

2567 

   

2567 
ประจําจังหวัดสงขลา) 

รายงานการประชุมครั้งที่ 2/2567 

/ ระเบียบวาระท่ี 3 
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ระเบียบวาระท่ี ๓ เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งท่ีแล�ว 
 

                       3.1 วันการศึกษาจังหวัดสงขลา(นางสาวบุปผาชาติ เรืองกูล/รองผู�อํานวยการสํานักงาน 
ส/งเสริมการเรียนรู�ประจําจังหวัดสงขลา(เอกสารแนบ ๑) 
  

      - วันการศึกษาจังหวัดสงขลา ตรงกับวันท่ี ๒๖ สิงหาคมของทุกป"ซ่ึงเป%นวันคล&ายวันชาตกาล  
พลเอก เปรม ติณสูลานนท, สํานักงานจังหวัดสงขลาได&กําหนดให&เป%น“วันการศึกษาจังหวัดสงขลา” ซ่ึงสํานักงาน
ศึกษาธิการจังหวัดสงขลาร�วมกับสํานักงานส�งเสริมการเรียนรู&ประจําจังหวัดสงขลา ได&กําหนดจัดกิจกรรมประกวด
วาดภาพระบายสีสําหรับเด็กพิเศษ ในหัวข&อ “ป5าเปรมท่ีหนูรู&จัก” เพ่ือน&อมระลึกถึงและเชิดชูเกียรติ พลเอก เปรม 
ติณสูลานนท, อดีตประธานองคมนตรีและรัฐบุรุษท่ีได&ทําคุณประโยชน,ต�อแผ�นดินประเทศชาติเป%นอย�างมากใน
หลายด&าน ท้ังในด&านระดับประเทศและระดับจังหวัดบ&านเกิด ด&านการเทิดทูนสถาบันพระมหากษัตริย, ด&าน
เศรษฐกิจ ด&านสันติภาพ การทหารและความม่ันคง ด&านการส�งเสริมการศึกษา การกีฬา และวัฒนธรรม ด&านกลไก
ขับเคลื่อนการพัฒนาเมือง ด&านสาธารณสุข 
 - สํานักงานส�งเสริมการเรียนรู&ประจําจังหวัดสงขลา ได&มีหนังสือแจ&งให&ศูนย,ส�งเสริมการเรียนรู&ระดับอําเภอ 
ประชาสัมพันธ,ให&นักศึกษาส�งผลงานการแข�งขันประกวดวาดภาพระบายสีสําหรับเด็กพิเศษ ในหัวข&อ “ป5าเปรมท่ี
หนูรู&จัก”และดําเนินการคัดเลือกตัวแทนเข&าร�วมการแข�งขัน(ระดับละ ๑ ผลงาน) โดยให&ส�งผลงานมายังสํานักงาน
ส�งเสริมการเรียนรู&ประจําจังหวัดสงขลา ภายในวันท่ี ๑๙ กรกฎาคม ๒๕๖๗ เพ่ือส�งไปคัดเลือกระดับจังหวัดต�อไป 

- เกณฑ,การแข�งขันประกวดวาดภาพระบายสีสําหรับเด็กพิเศษฯ (เอกสารแนบ ๑) 
- วันการศึกษาจังหวัดสงขลาสําหรับในปUนี้ กําหนดจัดท่ีโรงเรียนมหาวชิราวุธจังหวัดสงขลา 

 

ท่ีประชุม  รับทราบ 
 

ระเบียบวาระท่ี ๔ เรื่องเสนอเพ่ือทราบพิจารณาและดําเนินการ 
  4.1 การประเมินผลการพัฒนางานตามข�อตกลง (PA) ประจําปGงบประมาณ พ.ศ.2567(
กลุ/มอํานวยการ/นางพัชรมัย แก�วบรรจง) 
      - ตามท่ี ก.ค.ศ. ได�กําหนดหลักเกณฑ�และวิธีการประเมินตําแหน/งและวิทยฐานะข�าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา ตําแหน/งผู�บริหารสถานศึกษา  โดยกําหนดให�ผู�บริหารสถานศึกษา  ต�องจัดทําข�อตกลง
ในการพัฒนางานตามแบบท่ี ก.ค.ศ.กําหนด ทุกปUงบประมาณเสนอต/อผู�บังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาให�ความเห็นชอบ  
และแต/งต้ังคณะกรรมการประเมินผลการพัฒนางานตามข�อตกลงโดยให�คณะกรรมการฯ  ประเมินผลการพัฒนา
งานตามข�อตกลงของผู�บริหารสถานศึกษา  ในแต/ละรอบการประเมินโดยพิจารณาประเมินตามระดับการปฏิบัติท่ี
คาดหวังของแต/ละตําแหน/งและแต/ละวิทยฐานะ ตามแบบท่ี ก.ค.ศ.กําหนด นั้น 
 
 
 

/สํานักงานส/งเสริม... 
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     สํานักงานส/งเสริมการเรียนรู�ประจําจังหวัดสงขลา  กําหนดการประเมินผลการพัฒนางานตาม
ข�อตกลงประจําปUงบประมาณ พ.ศ.2567  สําหรับผู�ปริหารสถานศึกษา  และรักษาการในตําแหน/งผู�บริหาร
สถานศึกษา  ในวันท่ี 3- 5  กันยายน 2567  โดยเปOนการรายงานผลตามข�อตกลงในการพัฒนางาน (PA) ท้ังส/วน
ท่ี ๑ ข�อตกลงในการพัฒนางานตามมาตรฐานตําแหน/ง  และส/วนท่ี ๒ ข�อตกลงในการพัฒนางานท่ีเสนอเปOน
ประเด็นท�าทาย เปOนรายงานผลการปฏิบัติงานในรอบการประเมินปUงบประมาณ พ.ศ.2567  (ตุลาคม 2566 - 
กันยายน 2567) โดยให�นําเสนอในรูปแบบ PowerPoint พร�อมเล/มรายงาน จํานวน 3 เล/ม (คณะกรรมการ 3 ท/าน) 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ 
 

     4.2 การดําเนินการสอบวัดผลสัมฤทธิ์กลางภาคเรียนท่ี 1/2567(กลุ/มส/งเสริมการเรียนรู�
เพ่ือคุณวุฒิตามระดับ/นางสาวเบญญาภา  บุญช/วย) 
                        - สํานักงานส/งเสริมการเรียนรู�ประจําจังหวัดสงขลา กําหนดสอบวัดผลสัมฤทธิ์กลางภาค
เรียนท่ี 1/2567 ระหว/างวันท่ี 3-4 สิงหาคม 2567 โดยจะดําเนินการสอบ 2 รูปแบบ คือ  
                         1. การสอบด�วยแบบทดสอบ  
                         2. การด�วยระบบออนไลน�  
โดยสํานักงานส/งเสริมการเรียนรูประจําจังหวัดสงขลา จะดําเนินการจัดทําต�นฉบับแบบทดสอบให�กับ
สถานศึกษาทุกแห/ง 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ 
 

  ๔.3  การสํารวจข�อมูลประชาชนอายุ 15-60 ปG ท่ียังไม:จบการศึกษาภาคบังคับ 
(กลุ/มส/งเสริมการเรียนรู�เพ่ือคุณวุฒิตามระดับ/นางสาวเบญญาภา  บุญช/วย) 
                         - การสํารวจข�อมูลนักเรียนท่ีมีอายุ 6 - 15 ปU “พาน�องกลับเข�ามาเรียน”และการสํารวจ
ข�อมูลประชาชน อายุ ๑๕-๖๐ ปU ท่ียังไม/จบการศึกษาภาคบังคับ กรมส/งเสริมการเรียนรู�กําหนดให�ดําเนินการลง
พ้ืนท่ีเพ่ือสํารวจข�อมูลประชาชนกลุ/มดังกล/าว ระหว/างวันท่ี 2-24 กรกฎาคม 2567 โดยให�ดําเนินการรายงานได�
ท่ี http:// 203.159.251.160/dropout/ligin.phpซ่ึงสํานักงานส/งเสริมการเรียนรู�ประจําจังหวัดสงขลา จะ
ดําเนินการติดตามการรายงานข�อมูลทุก ๆ3 วัน เพ่ือรวบรวมข�อมูลของทุกสถานศึกษาต/อไป 
      - อาจารย�พิมลศักด์ิ  สุขประเสริฐ  มีข�อเสนอแนะในท่ีประชุม ให�นําแบบสํารวจข�อมูล  
ท้ัง 2 แบบมารวมกัน เพ่ือสะดวกในการลงพ้ืนท่ีสํารวจข�อมูลในคราวเดียวกัน  จะได�ไม/ต�องสํารวจหลายครั้ง 
และไม/เปOนการทํางานท่ีซํ้าซ�อน 
 

ท่ีประชุม  รับทราบและเห็นด�วยกับข�อเสนอแนะ 
 

     4.4 ทบทวนข�อตรวจพบจากกการตรวจสอบเอกสารวางเบิกของสถานศึกษาในสังกัด 
สํานักงาน สกร.ประจําจังหวัดสงขลา ประจําไตรมาสท่ี 1-2 ประจําปGงบประมาณ พ.ศ. 2567 
(งานตรวจสอบภายใน/นางสาวพิมพ�พร  เตโช)   (เอกสารแนบ 2) 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ 
/ 4.5 รายงานผลการนิเทศ... 
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4.5 รายงานผลการนิเทศการจัดกิจกรรมพัฒนาผู�เรียน (กลุ/มส/งเสริมการเรียนรู�เพ่ือพัฒนา 
ตนเอง/นางโอทนี เกียรติทวี) 

จากการดําเนินงานการนิเทศพบว/า ศูนย�ส/งเสริมการเรียนรู�ระดับอําเภอหาดใหญ/ ได�นํานโยบาย
ของกระทรวงศึกษาธิการและกรมส/งเสริมการเรียนรู� เรื่องการปoองกันทุจริต และหลักการธรรมาภิบาลใน
สถานศึกษา ผ/านการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนหลักสูตรทุจริตศึกษารายละเอียดการนิเทศมีดังนี้ 

 1. ศูนย�ส/งเสริมการเรียนรู�ระดับอําเภอหาดใหญ/ แจ�งว/ามีการสํารวจกลุ/มเปoาหมายในการจัด
กิจกรรมดังกล/าว แต/ไม/มีตัวอย/างแบบสํารวจและสรุปผลการสํารวจให�ผู�นิเทศกลุ/มเปoาหมายท่ีเข�าร/วมกิจกรรมมี
หลากหลาย ท้ังนักศึกษาท่ีเปOนสามเณร นักศึกษาท่ีเปOนมุสลิม และนักศึกษาท่ัวไป กลุ/มเปoาหมายเปOนไปตามท่ีกําหนดไว� 

ข�อนิเทศควรมีแบบสํารวจและรายงานผลการสํารวจท่ีชัดเจนในการจัดกิจกรรมครั้งนี้ จากการสอบถาม
นักศึกษาท่ีเข�าร/วมส/วนใหญ/เปOนนักศึกษาใหม/ในภาคเรียนนี้ และยังไม/ได�ทําแบบสํารวจตามท่ีผู�รับผิดชอบได�
กล/าวถึง  

2. การจัดกิจกรรม ดําเนินการสอดคล�องตามหลักการจัดการศึกษาเพ่ือพัฒนาทักษะชีวิต ท่ี
กรมส/งเสริมการเรียนรู�กําหนดข้ึน รวมท้ังการจัดกิจกรรมเปOนไปตามกําหนดการกล/าวคือ นักศึกษาท่ีเข�าร/วม
กิจกรรมได�รับความรู�เรื่อง บทบาทหน�าท่ีเพ่ือปoองกันการทุจริตและมีทัศนคติท่ีดี มีค/านิยมเก่ียวกับความซ่ือสัตย� 
สุจริต วิทยากรมีเทคนิคเร�าความสนใจนักศึกษา รวมถึง มีการถามตอบเพ่ือกระตุ�นความสนใจกับนักศึกษา สื่อท่ีใช�
มีวิดีทัศน� คู/มือประกอบการจัดกิจกรรม ยังไม/สมบูรณ� ขาดเนื้อหาตามกําหนดการ และไม/มีกระดาษในการจด
รายละเอียดเพ่ิมเติม  

ข�อนิเทศคู/มือประกอบการจัดกิจกรรม และแบบบันทึกการเรียนรู� น/าจะจัดให�อยู/ในเล/มเดียวกัน และควร
จัดทําเปOนหัวข�อตามกําหนดการและมีเส�นบรรทัดให�เรียบร�อย รวมถึง มีข�อคิดเห็นให�ครูผู�รับผิดชอบได�เสนอแนะ  
                         3. งบประมาณ ได�รับการจัดสรรในการจัดกิจกรรมเพียงพอ 

ข�อนิเทศ   - 
4.การติดตามและประเมินผลโครงการ มีเพียงแบบประเมินความพึงพอใจของผู�เข�าร/วมกิจกรรม ไม/มีการประเมิน
ความรู�ก/อนและหลังในการเข�าร/วมกิจกรรม 
ข�อนิเทศควรมีแบบทดสอบ ก/อนและหลังการเข�าร/วมกิจกรรมเพ่ือวัดความรู�ท่ีได�รับจากการเข�าร/วมกิจกรรม 
รวมท้ังควรมีการติดตามนักศึกษาท่ีเข�าร/วมอบรม เพ่ือนําข�อมูลดังกล/าวใช�หรือพัฒนาในการจัดกิจกรรมครั้งต/อไป 

5. การแต/งกายและพฤติกรรมของนักศึกษาในการเข�าร/วมกิจกรรม ไม/เรียบร�อย มีการสวมเสื้อ
ทับ สวมหมวกในขณะทํากิจกรรม รองเท�า ส/วนใหญ/สวมรองเท�าแตะมีการพูดคุยกันในขณะทํากิจกรรมรวมท้ังมี
การลุกจากท่ีนั้งบ/อยและออกไปเปOนกลุ/ม จากการสังเกตพบว/าส/วนใหญ/นั่งจับกลุ/มบริเวณด�านล/างของอาคาร 
ข�อนิเทศครูควรเน�นย้ําเรื่องการแต/งกายและพฤติกรรมในการเข�าร/วมกิจกรรม และควรมีมาตรการท่ีชัดเจนในการนั่ง
ฟ4งการอบรม เนื่องจากเปOนการจัดกิจกรรมนอกสถานท่ีและมีหน/วยงานภายนอกเข�าร/วมด�วย 
 
 

/สําหรับในส/วนอ่ืน ๆ ... 
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  สําหรับในส/วนอ่ืนๆผู�นิเทศได�ให�ข�อแนะนําต/อครู ให�มีความตระหนักถึงเรื่องการปoองกันทุจริต 
และหลักการธรรมาภิบาลในสถานศึกษา ผ/านการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนหลักสูตรทุจริตศึกษาและควร
ร/วมกันขับเคลื่อนการดําเนินงานโครงการไปสู/การปฏิบัติอย/างต/อเนื่อง รวมถึงควรสนับสนุนให�ภาคีเครือข/ายมีการ
ส/งเสริมสนับสนุนการดําเนินงานอย/างต/อเนื่อง ตลอดจนการนําแผนการ ดําเนินงานไปสู/การปฏิบัติอย/างเปOน
รูปธรรม เพ่ือผลท่ีเกิดกับนักศึกษาอย/างแท�จริง 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ 
 

  4.6 แนวทางการดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างหนังสือเรียน ภาคเรียนท่ี 1 ปGการศึกษา 2567 
(งานพัสดุ/นางสาวสุธาทิพ  เชื้อมงคล) 
  - งานพัสดุ สํานักงานส/งเสริมการเรียนรู�ประจําจังหวัดสงขลา แจ�งเรื่องการจัดซ้ือจัดจ�างหนังสือ
เรียนประจําภาคเรียนท่ี 1 ปUการศึกษา 2567 ในส/วนของการส/งเอกสารประกอบการเบิกจ/ายค/าหนังสือเรียน 
โดยสถานศึกษาต�องปฏิบัติดังต/อไปนี้ 
  1. แนบรายงานการประชุมสถานศึกษา โดยวาระการประชุมเรื่องหนังสือเรียนประจําภาคเรียนท่ี 
1 ปUการศึกษา 2567 จะต�องระบุวิธีการจัดหาหนังสือเรียนให�ชัดเจนว/าเปOนการซ้ือหรือการจ�าง  
  2. ในกรณีท่ีสถานศึกษาประสงค�จะกําหนดราคากลางข้ึนเอง ให�สถานศึกษาแต/ง ต้ัง
คณะกรรมการกําหนดราคากลางระดับอําเภอข้ึน พร�อมท้ังหาคู/เทียบจํานวน 3 ร�าน และใช�ราคากลางของ
สํานักงาน สกร.ประจําจังหวัดสงขลา (แจ�งเวียน ว1690 ลว. 28 มิถุนายน 2567) มาเทียบเพ่ือหาราคาตํ่าสุด 
พร�อมท้ังส/งหลักฐานประกอบมาในชุดวางเบิก  
  3. ในกรณีท่ีสถานศึกษาประสงค�จะใช�ราคากลางของ สํานักงาน สกร.ประจําจังหวัดสงขลา ให�
ทําบันทึกข�อความเพ่ือแสดงความประสงค�ใช�ราคากลางของสํานักงาน สกร.ประจําจังหวัดสงขลา โดยให�
คณะกรรมการกําหนดราคากลางระดับอําเภอเปOนผู�ลงนาม 
  4. การจัดซ้ือจัดจ�างหนังสือเรียน 1/2567 จะต�องดําเนินการซ้ือหรือจ�างให�สอดคล�องกับ
จํานวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียนในระบบ ITW 
  5. การจัดซ้ือหนังสือเรียน กศน. ประจําภาคเรียนท่ี 1 ปUการศึกษา 2567 จะต�องเปOน
สํานักพิมพ�ท่ีผ/านมาตรฐานของสํานักงาน กศน. ตามหนังสือ สํานักงาน กศน.จังหวัดสงขลา ท่ี ศธ 0210.72/ว
2369 ลงวันท่ี 31 สิงหาคม 2563 และการจัดจ�างพิมพ�หนังสือเรียนวิชาเลือกบังคับ ให�ดําเนินการตามหนังสือ 
สํานักงาน กศน.จังหวัดสงขลา ท่ี ศธ 0210.72/ว1197 ลงวันท่ี 24 พฤษภาคม 2565 อย/างเคร/งครัดกรณีท่ี
จัดซ้ือหนังสือเรียนกับสํานักพิมพ8ท่ีไม:ผ:านมาตรฐานต�องแนบใบแต:งตั้งตัวแทนจําหน:ายให�เรียบร�อย 
  6. การแนบเอกสารเบิกจ/ายค/าหนังสือเรียน ขอให�รับรองสําเนาโครงการ สข.02 ราคากลางของ
จังหวัด มาให�ครบถ�วน 
  7. สําหรับศูนย�ส/งเสริมการเรียนรู�ระดับอําเภอหาดใหญ/ และ ศูนย�ส/งเสริมการเรียนรู�ระดับ
อําเภอเมือง ให�จัดทําโครงการ สข.02 ดําเนินการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาให�แล�วเสร็จ จากนั้นให�ส/ง
เอกสารรายงานการประชุมมายังงานพัสดุ สํานักงานส/งเสริมการเรียนรู�ประจําจังหวัดสงขลา เพ่ือใช�แนบประกอบ
หลักฐานการเบิกจ/ายต/อไป 
 

ท่ีประชุม  รับทราบ 
 

/ 4.7 สรุปงบเบิกจ/าย... 
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4.7  สรุปงบเบิกจ:ายประจําเดือนมิถุนายน พ.ศ.2567 (งานยุทธศาสตร�และการพัฒนา / 
นางสาวพลอยภาวัน  จันทโฆษ)(เอกสารแนบ 3) 

 

ท่ีประชุมรับทราบ 
 
 

ระเบียบวาระท่ี ๕ เรื่องอ่ืน ๆ  
  - ขอเชิญร/วมศึกษาดูงานการดําเนินงานของศูนย�ส/งเสริมพัฒนาประชาธิปไตยตําบล(ศส.ปชต.) 
ในวันศุกร�ท่ี 12 กรกฎาคม 2567 เวลา 09.00 – 11.00 น.  ณ ศูนย�ส/งเสริมพัฒนาประชาธิปไตยตําบลปSาชิง 
อําเภอจะนะ จังหวัดสงขลา และศูนย�ส/งเสริมพัฒนาประชาธิปไตยตําบลสะท�อน อําเภอนาทวี จังหวัดสงขลา เวลา 
09.15-11.15 น. 
   
 

ท่ีประชุม  รับทราบ 
 

เลิกประชุม เวลา 17.3๐ น. 
 
 
 
 

          ลงชื่อ ……………………………………………. ผู�บันทึกการประชุม 
              (นางดวงเนตร  จิตต�พิทักษ�) 
                            นักจัดการงานท่ัวไป 
    
 
 

ลงชื่อ ……………………………………………. ผู�ตรวจรายงานการประชุม 
                        (นางพัชรมัย  แก�วบรรจง) 
                นักจัดการงานท่ัวไปชํานาญการพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

(เอกสารแนบ 1) 
 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(เอกสารแนบ ๒) 
 

ทบทวนข�อตรวจพบจากการตรวจสอบเอกสารวางเบิกของสถานศึกษาในสังกัดสํานักงานส:งเสริมการเรียนรู�
ประจําจังหวัดสงขลา ประจําไตรมาสท่ี 1-2 ประจําปGงบประมาณ พ.ศ. 2567 
  อ�างถึง หนังสือสํานักงาน สกร.ประจําจังหวัดสงขลา ท่ี ศธ 07087/ว1275 ลงวันท่ี 27 
พฤษภาคม 2567   เรื่อง รายงานการตรวจสอบภายในการขออนุมัติเบิกจ/ายงบประมาณประเภทต/างๆ ของ
สถานศึกษาในสังกัด สํานักงาน สกร.ประจําจังหวัดสงขลา ประจําไตรมาส 1-2 ประจําปUงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ทบทวนสรุปข�อตรวจพบ 
1. ค:าใช�จ:ายในการเดินทางไปราชการ 

1.หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ โดยระบุรายละเอียด ดังนี้ 



    1.1 ชื่อผู�เดินทาง(รวมถึงคณะเดินทาง) 
    1.2 เดินทางไปท่ีไหน 
    1.3 ออกเดินทางวันท่ีเท/าไหร/ และเดินทางกลับวันท่ีเท/าไหร/ (ต�องครอบคลุมการเดินทางไป-กลับ) 

ถ�ามีการลากิจหรือลาพักผ/อน ก/อนหรือหลังการเดินทางให�ระบุรายละเอียดไว�ในหนังสือขออนุมัติเดินทางด�วยการ
เบิกค/าพาหนะเบิกได�เท/าท่ีจ/ายจริง ตามเส�นทางท่ีได�รับอนุมัติให�เดินทางไปราชการ 

2. ต�นเรื่องของการขออนุมัติเดินทาง เช/น หนังสือเชิญประชุมฯ คําสั่ง หนังสือท่ีได�รับมอบหมายให�
เดินทางไปราชการจากผู�บังคับบัญชา กําหนดการและโครงการ เปOนต�น 

3. ใบเบิกค/าใช�จ/ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 
คําอธิบายการเบิกค/าใช�จ/ายในการเดินทางไปราชการ จะต�องเขียนใบเบิกค/าใช�จ/ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 
วิธีการเขียนรายงานการเดินทาง ดังนี้ 

- กรณีเดินทางเปOนหมู/คณะและจัดทําใบเบิกค/าใช�จ/ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต�น
และสิ้นสุดการเดินทางของแต/ละบุคคลแตกต/างกัน ให�แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต/างกันของบุคคลนั้น 
ในช/องหมายเหตุ 

- กรณียื่นขอเบิกค/าใช�จ/ายรายบุคคล ให�ผู�ขอรับเงินเปOนผู�ลงลายมือชื่อผู�รับเงินและวันเดือนปUท่ีรับเงิน 
กรณีท่ีมีการยืมเงินให�ระบุวันท่ีท่ีได�รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมเงินและวันอนุมัติเงินยืมด�วย 

- กรณีท่ียื่นขอเบิกค/าใช�จ/ายรวมเปOนหมู/คณะ ผู�ขอรับเงินต�องลงลายมือชื่อในช/องผู�รับเงิน ท้ังนี้ให�ผู�มี
สิทธิแต/ละคน ลงลายมือชื่อผู�รับเงินในหลักฐานการจ/ายเงิน (ส/วนท่ี 2) 

4. ใบเสร็จรับเงิน (ค/าพาหนะ) 
ค:าโดยสารเครื่องบิน 

- กรณีจ/ายเปOนเงินสด ให�ใช�ใบเสร็จรับเงินค/าต๋ัวโดยสารเครื่องบินพร�อมกากต๋ัวโดยสารเครื่องบิน 
- กรณีจ/ายค/าบัตรโดยสารแบบประเภทอิเล็กทรอนิกส� (E-ticket) ใช�ใบรับเงินท่ีแสดงรายละเอียดการ

เดินทาง (ltinerary Receipt) ซ่ึงระบุ ชื่อสายการบิน วันท่ีออก ชื่อ/สกุลของผู�เดินทาง ต�นทาง-ปลายทาง เลขท่ี
เท่ียวบิน วันเวลาท่ีเดินทาง จํานวนเงินค/าโดยสาร ค/าธรรมเนียมอ่ืนๆ และจํานวนเงินรวม (ถ�ามี) 

 
 

ค:าพาหนะรับจ�าง ให�ใช�ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก. 4231) เปOนหลักฐานการจ/าย 
ค:าโดยสารรถประจําทาง เบิกได�ตามท่ีจ/ายจริง ให�ใช�ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบบก. 4231) เปOน
หลักฐานการจ/าย 
ค:าโดยสารรถไฟ เบิกค/าพาหนะเท/าท่ีจ/ายจริง แนบใบเสร็จรับเงินหรือกากต๋ัวประกอบการเบิกจ/าย ตามหนังสือ 
สํานักงาน กศน.ด/วนท่ีสุดท่ี ศธ 0210.117/5067 ลวท 15 ต.ค. 2556 
ค:าพาหนะส:วนตัว ผู�เดินทางต�องได�รับอนุญาตจากผู�บังคบบัญชาก/อนจึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยตามการคํานวณ
ระยะทางตามเส�นทางของกรมทางหลวง ในระยะทางท่ีสั้นและตรง ในกรณีท่ีไม/มีเส�นทางของกรมทางหลวงให�ใช�
ระยะทางตามเส�นทางของหน/วยงานอ่ืนท่ีตัดผ/านและในกรณีท่ีไม/มีเส�นทางกรมทางหลวงและของหน/วยงานอ่ืน
ให�ผู�เดินทางรับรองระยะทางในการเดินทาง 

- รถยนต�ส/วนบุคคล                            กิโลเมตรละ  4  บาท 



- รถจักรยานยนต�ส/วนบุคคล                   กิโลเมตรละ  2  บาท 
5. ค/าท่ีพัก เบิกได� 2 แบบ 

- จ/ายจริง ให�แนบใบเสร็จรับเงิน พร�อมใบแจ�งรายการระบุชื่อผู�เข�าพักแรม 
- เหมาจ/าย  

6. อัตราค/าเบ้ียเลี้ยง ตามระเบียบท่ีกําหนด 
2. ค:าใช�จ:ายในการเข�าร:วมอมรมสัมมนา ศึกษาดูงาน 

1-4. เบิกลักษณะเดียวกับค/าใช�จ/ายในการเดินทางไปราชการ 
5. ใบเสร็จรับเงินค/าท่ีพัก : จ/ายจริง ให�แนบใบเสร็จรับเงิน พร�อมใบแจ�งรายการระบุชื่อผู�เข�าพักแรม(เท/านั้น) 
6. อัตราค/าเบ้ียเลี้ยง กรณีฝ|กอบรมซ่ึงโครงการจัดอาหารให�ทุกม้ือหรือแค/บางม้ือ ให�ผู�เบิกนับเวลาต้ังแต/

ออกจากท่ีพักหรือสถานท่ีปฏิบัติราชการ จนกลับถึงท่ีพักหรือสถานท่ีปฏิบัติราชการ แล�วจึงนําจํานวนเงินท้ังหมด
มาคูณกับอัตราค/าเบ้ียเลี้ยงเดินทางไปราชการ แล�วให�หักออกจากค/าม้ืออาหารท่ีทางผู�จัดโครงการจัดให� รวมท้ัง
ให�ระบุไว�ในรายงานการเดินทางไปราชการว/าโครงการเลี้ยงอาหารจํานวนก่ีม้ือ ซ่ึงอัตราการเบิกค/าเบ้ียเลี้ยงให�
เปOนไปตามหลักเกณฑ� ดังนี้ 

- จัดอาหารทุกม้ือ ให�งดเบิกค/าเบ้ียเลี้ยง 
- จัดอาหาร 2 ม้ือ ให�เบิกค/าเบ้ียเลี้ยงเดินทางไปราชการไม/เกิน 1 ใน 3 ของอัตราค/าเบ้ียเลี้ยง 

 - จัดอาหาร 1 ม้ือ ให�เบิกค/าเบ้ียเลี้ยงเดินทางไปราชการไม/เกิน 2 ใน 3 ของอัตราค/าเบ้ียเลี้ยง 
ข�อตรวจพบ :  

1.การเขียนรายงานการเดินทางไปราชการไม/ถูกต�อง ระบุข�อความท่ีเปOนสาระสําคัญในการเดินทาง 
    ไม/ครบถ�วน เช/น  
- ในแบบ บก.4231 (ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน) ไม/ระบุพาหนะท่ีใช�ในการเดินทางไปราชการ 

- ตัดข�อความส/วนท�าย ในแบบ บก.4231  ในส/วนของ หมายเหตุ ขออนุญาตโดยสารรถรับจ�าง เนื่องจาก
....................... ออก หรือกรณีท่ีเดินทางโดยรถรับจ�างก็ไม/ระบุเหตุผลความจําเปOน และ ลงชื่อกํากับ 
 
- วันท่ี/เวลา ออกจากบ�านพัก/สํานักงาน และ วันท่ี/เวลา กลับถึงบ�านพัก/สํานักงาน ในใบเบิกค/าใช�จ/ายในการ
เดินทางไปราชการ (แบบ 8708) ไม/ตรงกับวันท่ี/เวลา ออกจากบ�านพัก/สํานักงาน และ วันท่ี/เวลา กลับถึง
บ�านพัก/สํานักงาน ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก. 4231) 

- คํานวณค/าเบ้ียเลี้ยงในการเดินทางไปราชการไม/ถูกต�อง 
- ลายเซ็นผู�ท่ีเก่ียวข�องในการเดินทางไปราชการ ไม/ครบถ�วน 

2. เอกสารท่ีใช�ประกอบในการเบิกค/าใช�จ/ายในการเดินทางไม/ครบถ�วน ไม/ถูกต�อง เช/น ไม/แนบ 
- บันทึกการขออนุมัติไปราชการ 
- หนังสือเชิญประชุมฯ  
- คําสั่ง  

- กําหนดการและโครงการ 
3. เอกสารวางเบิกการเรียนรู�เพ่ือการพัฒนาตนเอง/การเรียนรู�ตลอดชีวิต 
ข�อตรวจพบ :ส/วนใหญ/เอกสารท่ีใช�ในการวางเบิกไม/ครบถ�วน ไม/สมบูรณ�และจัดทําไม/เปOนป4จจุบัน เช/น 



1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีแนบมามองไม/เห็นหน�าเจ�าของบัตร ตัวหนังสือมองไม/ชัดเจน บัตร
ประชาชนหมดอายุ และบางครั้งไม/มีการรับรองสําเนาถูกต�อง หรือถ�ารับรองสําเนามาก็เปOนเอกสารชุดตัวท่ีถ/าย
เก็บไว�แล�ว (การรับรองสําเนาบัตรประชาชนให�เซ็นสด เท:านั้น) 

2. เอกสารขออนุมัติเบิกจ/าย ขาดลายเซ็นผู�อนุมัติและผู�ท่ีเก่ียวข�อง 
3. ใบสําคัญรับเงินสําหรับวิทยากร/ใบสําคัญรับเงินค/าอาหาร อาหารว/างและเครื่องด่ืม รายละเอียด

ข�อความท่ีสําคัญไม/ครบถ�วน จํานวนเงินไม/ถูกต�อง และรายละเอียดการเบิกจ/ายไม/ตรงกับโครงการและ สกร.สข.
02  

4. ใบสําคัญรับเงินสําหรับวิทยากรควรจะระบุว/า เปOนค/าสมนาคุณวิทยากรโครงการอะไร วันท่ี ช/วงเวลาท่ี
จัดกิจกรรม จํานวนชั่วโมงท่ีจัดกิจกรรม และอัตราค/าตอบแทนต/อชั่วโมง รวมถึงสถานท่ีในการจัดกิจกรรม เพ่ือ
ความชัดเจน 

5. การเบิกค/าตอบแทนวิทยากรในโครงการศูนย�ฝ|กอาชีพชุมชน ขาดเอกสารประกอบท่ีใช�ในการวางเบิก 
เช/น บัญชีลงเวลาของวิทยากร บัญชีลงเวลาของผู�เรียน บัญชีรายชื่อผู�เรียน คําสั่งแต/ตั้งวิทยากร เปOนต�น 

6. ไม/แนบโครงการ/เอกสาร สกร.สข.02 และบางครั้งงบประมาณในโครงการไม/ตรงกับ สกร.สข.02  
7. โครงการฝ|กอบรมประชาชน (กิจกรรมเพ่ือพัฒนาทักษะชีวิต/กิจกรรมเพ่ือพัฒนาสังคมและชุมชน/การ

ส/งเสริมหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง) ไม/แนบรายงานผลการจัดกิจกรรม (แบบ กศ.ตน.๒๖(๑)) ตาม
แบบฟอร�มเบิกเงินฝ|กอบรม (โครงการ) ท่ีระบุตามคู/มือปฏิบัติงานการเงิน บัญชี และพัสดุ สํานักงาน กศน.
จังหวัดสงขลา (เดิม) 

8. กิจกรรม/โครงการ ตามข�อ 7 ในเรื่องของการเบิกค/าสมนาคุณวิทยากร พบว/า เวลาในใบลงเวลา
วิทยากร กําหนดการจัดกิจกรรม/โครงการ (จํานวนชั่วโมงการบรรยาย/อบรมของวิทยากร) ไม/สอดคล�องกับ
เอกสารใบสําคัญรับเงินสําหรับวิทยากร  

9. ค/าสมนาคุณวิทยากร ชื่อในคําสั่งแต/ตั้งวิทยากรฯ ไม/ตรงกับรายชื่อวิทยากรในเอกสารวางเบิก 
 
 
 

4. เอกสารวางเบิกการเรียนรู�เพ่ือคุณวุฒิตามระดับ(งบอุดหนุน) 
ข�อตรวจพบ : ส:วนใหญ:เอกสารท่ีใช�ในการวางเบิกไม:ครบถ�วน ไม:สมบูรณ8และจัดทําไม:เปUนปVจจุบัน เช:น 

1. ชุดเอกสารขออนุมัติเบิกจ/าย ขาดลายเซ็นผู�อนุมัติและผู�ท่ีเก่ียวข�อง 
2. การเบิกค/าตอบแทนครูประจํากลุ/ม งบอุดหนุน : ค/าจัดกิจกรรมการเรียนการสอน 
   - ไม/แนบคําสั่งแต/งต้ังครูประจํากลุ/ม หรือถ�าแนบมาก็เปOนคําสั่งท่ีเปOนของภาคเรียนเก/า 

- ครูท่ีเบิกค/าตอบแทนครูประจํากลุ/ม ไม/มีชื่อในคําสั่งฯ ท่ีนํามามาแนบเอกสารวางเบิก 
   - ใบเบิกเงินค/าตอบแทนครูประจํากลุ/ม ไม/ระบุเลขท่ีคําสั่ง วันเดือนปU ในคําสั่ง หรือถ�าระบุมา ก็ไม/ถูกต�อง 
  - ไม/แนบ บัญชีลงเวลาครูประจํากลุ/ม แผนการปฏิบัติงานครูประจํากลุ/ม แบบขอรับเงิน KTB 

Corporate online สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาบัตรข�าราชการ และสําเนาสมุดคู/ฝากเงินธนาคาร 
  - รายงานสรุปการลงทะเบียน IT นักศึกษา ผู�ขอเบิกค/าตอบแทนครูประจํากลุ/ม ไม/เซ็นชื่อรับรองสําเนา 



3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีแนบมามองไม/เห็นหน�าเจ�าของบัตร ตัวหนังสือมองไม/ชัดเจน บัตร
ประชาชนหมดอายุ และบางครั้งไม/มีการรับรองสําเนาถูกต�อง หรือถ�ารับรองสําเนามาก็เปOนเอกสารชุดตัวท่ีถ/าย
เก็บไว�แล�ว (การรับรองสําเนาบัตรประชาชนให�เซ็นสดเท:านั้น) 

         4. ไม/แนบโครงการ/เอกสาร สกร.สข.02 หรือ ถ�าแนบมาก็ไม/ตรงกับห�วงเวลาการเบิกจ/ายงบประมาณและ
จัดกิจกรรม 
5. การจัดซ้ือจัดจ�าง 
ข�อตรวจพบ : ส:วนใหญ:เอกสารท่ีใช�ในการวางเบิกไม:ครบถ�วน ไม:สมบูรณ8และจัดทําไม:เปUนปVจจุบัน เช:น 
1. ไม/ระบุวันท่ีในใบส/งของ/ใบกํากับภาษี  
         2. ใบส/งของ/ใบกํากับภาษี ขาดลายมือชื่อผู�ส/งของ และผู�รับของ 
         3. ชุดเอกสารขออนุมัติเบิกจ/าย ขาดลายเซ็นผู�อนุมัติและเจ�าหน�าท่ีพัสดุ รวมถึงผู�ท่ีเก่ียวข�อง 
         4. ไม/แนบโครงการ/เอกสาร สกร.สข.02 หรือ ถ�าแนบมาก็ไม/ถูกต�อง 
         5. ใบส/งของ/ใบกํากับภาษี/ใบเสร็จรับเงิน ข�อความท่ีสําคัญไม/สมบูรณ� จํานวนเงินไม/ถูกต�อง เนื่องจาก
เขียนด�วยลายมือจึงทําให�คํานวณจํานวนเงินผิดพลาด 
         6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีแนบมามองไม/เห็นหน�าเจ�าของบัตร ตัวหนังสือมองไม/ชัดเจน บัตร
ประชาชนหมดอายุ และบางครั้งไม/มีการรับรองสําเนาถูกต�อง หรือถ�ารับรองสําเนามาก็เปOนเอกสารชุดตัวท่ีถ/ายเก็บ
ไว�แล�ว (การรับรองสําเนาบัตรประชาชนให�เซ็นสด เท:านั้น) 
 7. สัญญาจ�าง/ใบสั่งจ�าง ไม/ได�ติดอากรแสตมป�หรือติดอากรแสตมป� ไม/ครบถ�วนและไม/ได�ขีดฆ/าอากร
แสตมป�และลงวันเดือนปUกํากับ  
6. อ่ืนๆ 
         1. เอกสารท่ีนํามาวางเบิก ในกรณีท่ีเปOนสําเนาหรือตัวถ/ายเอกสาร ให�ผู�วางเบิกหรือผู�ท่ีเก่ียวข�องเซ็นรับรอง 
“สําเนาถูกต�อง” พร�อมเซ็นชื่อรับรองสําเนาในการวางเบิกด�วย 
         2. ค/าเช/าสถานท่ี (ห�องประชุม/สถานท่ีในการจัดโครงการ) ซ่ึงเปOนสถานท่ีของทางราชการ ใบเสร็จรับเงิน
จะต�องออกในนามของหน/วยงานสถานท่ีราชการ ไม/ใช/ในนามบุคคล 
         3. การจัดโครงการ/กิจกรรม ไม/ว/าจะใช�งบประมาณไหน ให�ยึดหลักความคุ�มค/า ความจําเปOนและความ
เหมาะสมในการจัดกิจกรรม เช/น 
            - กลุ/มเปoาหมาย ของโครงการ/กิจกรรม ไม/ควรมีจํานวนมากเกินไป ถ�ากลุ/มเปoาหมายมีจํานวนมากควร
จะจัดเปOนรุ/นๆ เพ่ือท่ีกลุ/มเปoาหมายจะได�ประโยชน�จากการจัดโครงการ/กิจกรรม อย/างเต็มท่ี  
            - สถานท่ีใช�จัดโครงการ/กิจกรรม จะต�องคํานึงถึง กลุ/มเปoาหมาย ความเหมาะสมของสถานท่ี ความ
สะดวกในการเดินทาง รวมถึงงบประมาณท่ีได�รับจัดสรร ยกตัวอย/างเช/น ในการจัดโครงการ/กิจกรรม การสอน
เสริม ควรจัดในสถานท่ีท่ีเปOนห�องประชุม/ห�องเรียนท่ีมีเครื่องมืออุปกรณ�การเรียนการสอนครบถ�วน เปOนต�น 
           - ค/าวัสดุและสื่อท่ีใช�ในโครงการ/กิจกรรม ยึดหลักความจําเปOนและความเหมาะสม นําไปใช�ได�จริง และ
เบิกจ/ายตามระเบียบพัสดุ 
           - ค/าสมนาคุณวิทยากร ให�เบิกจ/ายตามจริงและจัดทํากําหนดการให�สอดคล�องกับการเบิกจ/ายค/าสมนาคุณ
วิทยากร 



           - ค/าอาหาร อาหารว/างและเครื่องด่ืม ให�เบิกจ/ายตามอัตราท่ีระเบียบกําหนดของแต/ละงบประมาณท่ีจัด
โครงการ/กิจกรรม 
ข�อเสนอแนะ :  

1. เจ�าหน�าท่ีท่ีเก่ียวข�อง ควรศึกษาระเบียบ คําสั่ง ข�อบังคับ ฯลฯ ท่ีเก่ียวข�องในงานท่ีรับผิดชอบและถือ
ปฏิบัติโดยเคร/งครัด 
 2. ส/งเสริมและสนับสนุนให�เจ�าหน�าท่ีเข�ารับการอบรมเพ่ือเพ่ิมพูนความรู� หรือหาความรู�จากเว็บไซต�
หน/วยงานท่ีเก่ียวข�อง เช/น กรมบัญชีกลาง กรมส/งเสริมการเรียนรู� เปOนต�น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบ 3 


